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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE SERVICOS DE MARKETING DIGITAL, GESTAO DE REDES SOCIAIS,
FILMAGNES E FOTOGRAFIAS DE INTERESSE DA SECRETARIA DE GESTAO DO MUNICIPIO
DE SANTANA DO ACARAU/CE, de acordo com o detalhamento abaixo.

1. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

ITEM DESCRICAO UNID | QTD
CONTRATACAO DE SERVICOS DE MARKETING DIGITAL,
1 GESTAO DE REDES SOCIAIS, FILMAGNES E| MES 11
FOTOGRAFIAS DE INTERESSE DO MUNICIPIO.

Detalhamento da forma de execugio:

. A contratacio dos servigos se faz necessiria para cumprimento das obrigagbes legais da
SECRETARIA DE GESTAO referente aos servigos de marketing digital, bem como, gestdo de redes
sociais (facebook, twitter, instagram), filmagens e fotografias de eventos de interesse do Municipio,
servigos de fotografias e videos, e atualizagio didria do portal oficial da prefeitura da internet.

01. Acompanhamento e produgio de conteiidos para midias sociais (FACEBOOEK, INSTAGRAM,
TWITTER, SITE);

02. Disponibilizar dois funciondrios durante o expediente de servigo da prefeitura.

03. Acompanhamento grifico;

04. Desenvolver contelidos para comunicaco interna e Intranet;

05. Desenvolvimento de pesquisas para medir a eficiéncia das estratégias de comunicagio adotadas;

06. Desenvolvimento de Planos de Marketing;

07. Disponibilidade de assessores para acompanhamento do Prefeito e do Vice-Prefeito;

08. Divulgar as agdes do Pago Municipal;

09. Fidelizagiio de relacionamento e informagdo com os diversos pablicos do Municipio;

10. Fotografias aéreas, via Drone;

11. Planejamento e Acompanhamento de coletivas de imprensa, ou entrevistas individuais;

12. Produgdo e criagdo de artes graficas eletrnicas e impressas (média de 40 pegas/més);

13. Realizar o acompanhamento presencial de atividades, eventos e entrevistas do Prefeito Municipal de
Santana do Acarai na capital e no interior do estado;

14. Redagdo e envio de informagdes regulares ao veiculo adequado;

15. Responder ao fale conosco;

16. Reunides semanais para definicio e encaminhamento de demandas;

17. Realizar as atualizagdes de noticias de interesse do municipio no portal oficial.

1.3 MODELO DE EQUIPE

1.1.1Profissional de planejamento e estratégia;

1.1.2 Departamento de criagdo;

1.1.3 Equipe de produgdo de conteldo para as midias sociais;
1.1.4 Equipe de monitoramento de midia.
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2.1. A contratagdo dos servigos se demanda diante da necessidade de Estratégias de Marketing que
garantam valor 4 imagem de cada projeto, visando melhorar a transparéncia dos atos de gestdo municipal,
resolveu adquirir através de licitagdo, uma solugdo técnica.

2.2. Essa administragio busca nos Servigos Estratégicos de Marketing uma maior eficiéncia e
transparéncia dos atos de gestdo municipal apoiado em tecnologias que permitam fazer chegar o governo
municipal ao cidadio, oferecendo-lhes servigos e desburocratizando o atendimento de suas demandas. E
neste contexto que se di contratagdo desses servigos os quais, para atenderem a estes objetivos devem
passar pelo crivo de uma avaliagdo técnica objetiva, que leve em conta as necessidades atuais e futuras da
administragdo municipal.

2. JUSTIFICATIVA

3. PRAZO DE EXECUCAO

- O prazo de execugdo para fornecimento do(s) servigo(s) objeto desta contratagdo se dard a partir da data
da assinatura do contrato pelo periodo de 11 (onze) meses, podendo ser prorrogado na forma da lei.
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(PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

I ANEXO Il - MODELO DE APRESENTACAO DE CARTA-PROPOSTA

Local e data

A Prefeitura Municipal de Santana do Acaraii - CE
Comissdo Permanente de Licitagdo

REF.: TOMADA DE PRECOS N° 2102.01/2018

Prezados(as) Senhores(as),

Apresentamos a V. Sas., nossa proposta para o objeto do Edital d¢ TOMADA DE PRECOS N°
f . cujo objeto é a CONTRATACAO DE SERVICOS DE MARKETING DIGITAL, GESTAQ

DE REDES $»UC]AIS. FILMAGNES E FDTUGR:&FIAS DE INTERESSE DA SECRETARIA DE GESTAO
DO MUNICIPIO DE SANTANA DO ACARAU/CE, conforme especificagdes em anexos do edital, pelo

prego global de RS ( ), com prazo de execugiio de até 31 (trinta e um) de dezembro de 2018.
ITE - UN | QUAN VR
M ] ESPECIFICACAO D s VR. UNIT. TOTAL
CONTRATACAO DE SERVICOS DE MARKETING r Em Em
1 DIGITAL, GESTAO DE REDES SOCIAIS, FILMAGNES E| ME 11 algarismos | algarismos
FOTOGRAFIAS DE INTERESSE DO MUNICIPIO. 5 € por € por
extenso extenso
Em
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: “T
extenso

Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagdio, nos comprometemos a assinar o contrato no prazo
determinado no documento de convocagio, indicando para esse fim o(a) Sr(a). . portador(a)
da carteira de Identidade n®. e CPF n® como representante legal desta empresa.

— Informamos que o prazo de validade da nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da
abertura da licitagdo.

O licitante declara que, nos valores apresentados acima, estdo inclusos todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, custos, demais despesas
que possam incidir sobre o fonecimento licitado, inclusive a margem de lucro
Finalizando, declaramos que assumimos inteira responsabilidade pela execug@io dos servigos objeto deste
Edital e que serdo executados conforme exigéncia editalicia e contratual, e que serdo iniciados dentro do prazo
de até 5 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da data de recebimento da Ordem de Servigo.

Atenciosamente, Y

Carimbo da Empresa e assinatura do(a) representante.
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° QUE
ENTRE SI FAZEM A PREFEITURA MUNICIPAL
DE -CE, ATRAVES DA SECRETARIA
DE ,COM A ,PARA
O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA:

O Municipio de -CE, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a Rua
, n° - , inscrita no CNPJ/MF sob o n”

através da Secretaria de , neste am representado pelo respectivo Secretario(a) Sr{a}
. infrafirmado, doravante d;e:numma.dn de CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa

com endereco & em , Estado do
. inscrito no CNPJ sob o n® . representada por
portador(a) do CPF n° . ao fim assinado(a), dnravantr: denominada de CDNTRAT&DA
de acordo com o Edital de Tumada de Pregos n® 2102.01/2018, Processo n® 2002.01/2018, em
conformidade com o gue preceitua a Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, sujeitando-se
05 contratantes as suas normas e is cliusulas e condigdes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL
1.1- Fundamenta-se este contrato na Tomada de Precos n® 2102.01/2018, na Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores ¢ na proposta de pregos da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1- O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE SERVICOS DE MARKETING
DIGITAL, GESTAO DE REDES SOCIAIS, FILMAGNES E FOTOGRAFIAS DE INTERESSE
DA SECRETARIA DE GESTAO DO MUNICIPIO DE SANTANA DO ACARAU/CE, conforme
especificagdes em anexos do edital, conforme especificagdes na proposta de pregos da CONTRATADA,

parte integrante deste processo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA DURACAO DO CONTRATO

3.1- A CONTRATANTE pagari 4 CONTRATADA, pela execug¢do do objeto deste contrato o valor

mensal de R$ { ), perfazendo o wvalor global de RS
( )-

3.2- O contrato terd um prazo de vigéncia a partir da data da assinatura, até 31 (trinta ¢ um) de dezembro

de 2018, podendo ser prorrogado nos casos ¢ formas previstos na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e

alteragbes posteriores.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1- A fatura relativa aos servigos prestados devera ser apresentada a Secretaria de Gestdo, até o 10°
(décimo) dia util do més subsequente & realizagiio dos servigos, para fins de conferéncia e atestago da
execugdo dos servigos.

4.2- A fatura constari dos servigos efetivamente prestados no periodo, de acordo com o quantitativo
efetivamente realizado, cujo valor serd apurado através dos servigos prestados;

4.3- Caso os servigos sejam aprovados pela Secretaria de Gestdo, o pagamento serd efetuado até o 30°
(trigésimo) dia apds o protocolo da fatura pelo{a) CONTRATADO(A), junto ao setor competente da
Prefeitura Municipal de Santana do Acarai - CE.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECO E DO REGIME DE EXECUCAO
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5.1 - Os pregos sdo firmes e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, da data da apresentagio da
proposta. Caso o prazo exceda a 12 (doze) meses, 0s pregos contrafuais poderdo ser reajustados, tomando-
se por base a data da apresentagiio da proposta, com base no indice IGP-M da Fundagdo Getilio Vargas.
5.2-0 Regime de execugdo sera indireto em empreitada por prego unitario.

CLAUSULA SEXTA - DA FONTE DE RECURSOS

6.1- As despesas decorrentes da contratagio correrio por conta da dotagdo orcamentaria n°
» Secretaria de , elemento de despesa n® , oriundos
do Tesouro Municipal.

CLAUSULA SETIMA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

7.1- A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte ¢ cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, conforme o disposto no § 12, art. 65, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

8.1-Os servigos objeto desta licitagiio deverfio ser executados e concluidos até 31 (trinta e um) de
dezembro de 2018, contados a partir do recebimento da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

8.2-Os pedidos de prorrogagio deverdo se fazer acompanhar de um relatério circunstanciado e do novo
cronograma fisico-financeiro adaptado as novas condi¢des propostas. Esses pedidos serdo analisados e
julgados pela fiscalizagdo da Secretaria de Gestdo da Prefeitura Municipal de Santana do Acarai-CE.
8.3-Os pedidos de prorrogagdo de prazos serio dirigidos a Secretaria de Gestio, até 10 (dez) dias antes da
data do término do prazo contratual.

8.4- Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que notificados no prazo de
48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela Secretaria de Gestio da Prefeitura Municipal de Santana do
Acarai-CE, ndo serdo considerados como inadimplemento contratual.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1-A Contratante se obriga a proporcionar 4 Confratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e
suas alteragdes posteriores;

9.2- Fiscalizar e acompanhar a execugio do objeto contratual;

9.3- Comunicar 4 Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

9.4- Providenciar os pagamentos 4 Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas
pelo Setor Competente.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1- Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigbes e prazos estabelecidos nesta
Tomada de Pregos, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

10.2- Manter durante toda a execugio do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagiio e qualificagiio exigidas na Lei de Licitagdes;

10.3- Utilizar profissionais devidamente habilitados;

10.4 - Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se prejudiquem
o bom andamento ¢ a boa prestagdo dos servigos;

10.5- Facilitar a agdo da fiscalizagdo na inspegdo dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

10.6- Responder perante a Prefeitura Municipal de Santana do Acarai-CE, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da fiscalizagdio, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execugiio do contrato, quer sejam eles praticados por empregados,
prepostos ou mandatdrios seus, A responsabilidade se esienderd & danos causados s terceiros, devendo »

refeiturs - - e -
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CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas
emanadas das autoridades competentes e das disposigdes legais vigentes;

10.7- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA nido devera, mesmo apds o término do contrato, sem consentimento prévio, por escrito,
da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no pardgrafo
anterior, a ndo ser para fins de execugio do contrato;

10.8- Providenciar a imediata comregio das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

10.9- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacdo dos servigos
contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho, ete, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal de
Santana do Acarad - CE por eventuais autuagdes administrativas efou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, nfo se transfere a Prefeitura
Municipal de Santana do Acarai - CE;

10.10- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagio referente ao pagamento dos tributos,
Seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios relacionados com o objeto do CONTRATO;
10.11- Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados & Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagio dos servigos;

10.12- Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagio das Leis do
Trabalho e legislagdo pertinente;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1- Pela inexecucdio total ou parcial das obrigagbes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administragdo podera aplicar 8 CONTRATADA, as seguintes san¢des:

a) Adverténcia.

b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da licitante VENCEDORA em
assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias lteis, contados da data da notificagdo feita pela
CONTRATANTE

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato, por dia de atraso
na entrega do objeto contratual, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e rescisdo do
pacto, a critério Secretaria de Gestio de Santana do Acarai-CE, em caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na entrega dos produtos.

b.4) Os valores das multas referidos nestas clausulas serio descontados “ex-officio™ da CONTRATADA,
mediante subtragio a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto a
Secretaria de Gesldo de Santana do Acaral(-CE, independente de notificagdo ou interpelagfio judicial ou
extrajudicial;

¢) Suspensdo tempordria do direito de participar de licitagio e impedimento de conftratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigSo ou até que a CONTRATANTE promova sua
reabilitagdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS RESCISOES CONTRATUAIS

12.1 - A rescisdo contratual podera ser:

12.2- Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos [ a
XII do art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/93;

12.3- Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagio escrita ¢ fundamentada da autoridade
competente, reduzida a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia da Administragiio;
12.4- Em caso de rescisio prevista nos incisos XIl e XVII do art. 78 da Lei n® 8.666/93, sem que haja

culpa do CONTRATADO, serd esta ressareida deos prajuiros reguiamentares somprovasios; guande s
houver sofrido;
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12.5- A rescisdo contratual de que trata o inciso I do art. 78 acarreta as consequéncias previstas no art. 80,
incisos I a IV, ambos da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1- Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei n® 8666/93
e suas alteragbes.

13.2- Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticio devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente, dirigida & Comissdo de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Santana do
Acarai - CE.

13.3- Os recursos serdio protocolados na Secretaria de Gestdo de Santana do Acarai - CE, e encaminhados
a4 Comissiio de Licitacdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1- Fica eleito o foro da Comarca de Santana do Acarai - CE, Estado do Ceara, para dirimir toda e
qualquer controvérsia oriunda do presente, que nio possa ser resolvida pela via administrativa,
renunciando-se, desde j4, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem acertados, as partes firmam o presente instrumento contratual em 03 (trés) vias para que
possa produzir os efeitos legais.

Santana do Acarai - CE,  de de
Secretario(a) de Representante
Empresa
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
01.
Nome:
CPF/MF:
02.
Nome:
CPF/MF;
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ANEXO IV

DECLARACAO

a) sob as penas da lei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para fins de
prova em processo licitatério da Tomada de Pregos N.° __ / , junto ao Municipio de Santana do
Acarai, Estado do Ceard, que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 70, da Constituicdo Federal, ndo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores
de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigio de aprendiz, a partir de 14 (guatorze) anos.

b) sob as penas da lei, para todos os fins de direito a que se possa prestar, especialmente para fins de
prova em processo licitatério, junto ao Municipio de Santana do Acarai, Estado do Ceard, que concorda
integralmente com os termos deste edital e seus anexos;

¢) que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo de nossa habilitacdo para participar no presente
certame licitatério, bem assim que ficamos ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores,
nos termos do art. 32, §2°, da Lei n.° 8.666/93. Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente,
sob as penas da Lei.

Santana do Acaraii - CE, __ de de

Carimbo e assinatura do representante legal da empresa.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO PARA MICRO EMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO
(Nome/Razdo Social), inscrita no CNPJ n® . por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr(a) . portado(a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA, sob as san¢des administrativas

cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da legislagdo
. vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3° da Lei Complementar n®
123/06.

Santana do Acarai - CE, de de

(Representante Legal)

PR
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