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PREFEITURA MUNICIPAL DE
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SANTANA DO ACARAU

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Categoria: SERVICO

TR.25.02.04.130-03 - DATA: 10/03/2025

1, OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVIC
ADMINISTRATIVA PARA DESENVOLVIVENTO, APERFEICOAMENT
PARAATENDER A DEMANDA DAs DIVERSAS SECRETARIAS DO M

2. DO FUNDAMENTO LEGAL:

2.1 A confratagio de prestaciio dos respectivos servigos estd funda

alya

14.133/2021, Decreto municipal n° 071202/23 que dispde sobre a dispensa de
e coimpras e Estudo Tecnico Preliminar acostado aos autos.

2.7 O chjeio desta contratacio ndo se enguadra como sendo bem de luxo,

setembro de 2021.

3. DA JUSTIFICATIVA:

0S DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
0, SUPERVISAQ E EXECUCAO DOS FLUXOS
UNICIPIO DE SANTANA DO ACARAU-CE.

mentado no inciso |l do art. 75 da lei

licitagdo para contratagdes de servigos

conforme Decreto n° 10.818, de 27 de

3.1, A contratacdo de servigas de consulioria e assessoria adminisirativa para desenvolvimento, aperfeigoamento,
supervisdo e execlcao dos fluxos de despesas € estabelecimentos de rotinas

==

financeiras, fortalecendo a governanga

na gestio publica, junto ao Municipio, tem como objelivo fortalecer a governanga administrativa e financeira da

prefeitura Municipal de Saniana do Acarad.

3.2 Essa medida é fundamental para asse

arminisiracdo pulblica, especialmenie os da legalida

gurar a eficiéncia, a transparéncia

e a conformidade com 08 principios da

de, eficidncia e economicidade.

3.3, Alniciativa visa padronizar e otimizar os processos intermas, garantindo a correta aplicagdo dos recursos publicos

e o redugio de riscos associados a falhas operacio

e

3.4, Pincipais pontos & ser consideradaos diante da contratagio:
3.4.1. Melhoria na Eficizncia e Efelividade dos Processos,

A consultoria especializada contribuira para a ana

e

eficiéncia na utilizagio dos recursos publicos e garantindo que as despesas
transparente e alinhada as normas vigentes.

3.4 2. Fortalecimento da Governanga e da Transparéncia;

robustas e supervisionadas, a consultoria auxiliara na melhoria dos

A0 estabzlecer rotinas financeiras mais

nhais ou a inadequagdo de praticas financeiras.

lise e otimizagdo dos fluxos de despesas, promovendo maior

sejam realizadas de forma planejada,

ismos de controte interno, aumentando a transparéncia das operagdes financeiras reduzindo o risco de
noias ou improprizdades na gestdo dos recursos publicos.
citacZo e Aperfe -samento da Equipe Intermna;

A emprasa centratada contribuird com a capacitagdo da equipe interna, por meio do compartilhamento de boas

praticas e metodologias atualizadas, promovendo o aperfeigoamento continuo dos servidores publicos na execU;io

dss rotinas financeiras.

3.4 4, Adequago as Normas e Regulamentagdes;
A contratagio garantird a conformidade com as legisiagdes e normativas vigentes aplicaveis a administragdo publica,

evitando possiveis penalidades e assegurando uma gestdo finan

345, Juslificativa Tecnica e Econdmica;

A contratacio extemna justifica-se pela necessidade de conheci

ceira responsavel e transparente.

mentos técnicos especificos e pela otimizagdo de

~iisins, evilando a soorscarga da equipe interna e garantindo uma implantagdo agil e eficaz dos processos

arvroxstiidea.

3.5, DETALHAMENTO DOS SERVICOS:!

3.5.1. Realizar o diagnéstico da organizagéo, realizando levantame

= serem impiementadas;
352, Elaborar o fluxo de despesas de

-~

orientando e treinando icdos 08 servidorss

senvolvendo e implantando fluxa
envolvidos;

o

nto da situagdo atual e identificando as melhorias

grama de processos administrativos, @

]
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4 5.3 Criar modelos de documentos padronizados para

3.5.4. Realizar a padronizacao, normatizagéo e atualizagéo dos Proce

.

trabalho, disciplinando todas as metodologias adotadas
3 5.5, Orientar a modelagem de processos;

3.5.6. Orientar quanio a vin
3 5 /. Realizar a diagramag=9o dos processos;
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processos;
dimentos, estabelecendo

padrao das rotinas de

e promaover a atualizagio dos procedimentos de trabalho;

3.5.8. Orientar e eshogar 0 "pETCUrSO ideal" do processo,;

- 3.5.9. Realizaro compartilhamento do fluxo de atividades com 08 diversos

culacdo de questfo organizac.i-:-nais a aplicativos eficientes baseados em processos,

atores;

3.5.10. Orientar quanto ao acréscimo de percurso a ternativos ao processo;

3.5.11. Dispanibilizar informacdes (teis para

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODOC:
A

solugo proposta consista na conftratagao de

a

4.2. Ecsa abordagem ini=gra conhecimento t&cnico

modelagem de processos.

uma empresa

especializada para atuar como consuitora e
drinistrativa, tendo coma 1020 0 desenvolvimento, aperfeigoamento, supervisdo e execucdo dos fluxos

e experiéncia de mercado, permitindo uma transformagao

s
estrutural e operacional que impacta posilivamente a eficidncia e a comp

4.3. Componentes da Solugio

4.3.1. Diagndstico e Mapeamento dos
dos processos existentes.
fundamentando um piano
4 2.2. Desenvolvimenio &
psia 0 redesenho e otimizazac dos fluxos. lsso pode

Aperfeigoamento dos Proce

tecnalogias de automacioea reestruturagio de proces

4 3.3, Superviséo e Execucdo: A consultoria assume 0

a execucdo das mealhorias proposias e garantindo que as n
Essa supervie2o inclui a definigdo de indicadores de desempenho e a realizagio

acgegurar a conformidade e @ continuidade das meathori
4.3.4. Assessoria Administrativa Continua:
administrativo continuo. |sso envolve treinamento
congtanie dos processos conforme as

4 4. Beneficios da Solugao
4 4.1, Expertise Especializada: A contratagio de uma
conhecimento de préticas de mercado e inovagdes que
4 4.2. Olimizagéo dos Recursos: Ao melhorar a

Fluxos: Inicialmente,
Esse diagndstico permite identificar gargalos,
de acio customizado para o con

Além do proj
de equipes, supo

demandas do mercado e 8 evolugao tecnologica.

eficiéncia dos fluxas, a

ssas; Com base

etitividade da organizag&o.

a empresa conlratada realiza um levantamento detathado

redundancias e oportunidades de methoria,

tevto organizacional.

no diagnéstico, s&o claboradas eslratégias

envolver a implementagao de melhores préaticas, a integragdo de

sos para reduzir custos e aumentar a agilidade.

papel de gestora

as.

dos processos de mudanga, acompanhando

gvas rotinas sejam jimplementadas de maneira eficaz.

de auditorias periodicas para

o pontual de melhoria, a empresa contratada presta suporte

rte na tomada de decisdes e atualizagdo

empresa exierna traz um olhar imparcial e atualizado, com

podem ser adaptadas a realidade
empresa pode reduzir desperdicios, minimizar

eitos e methorar a alocacio de recurses, contribuindo para a redugdo de

da organizagao.

custos operacionais.

4.4.3. Aumento da Agilidade e Compelitividade: Processos bem estruturados e monitorados permitem uma resposta

mais rapida as demandas do mercado, elevando
4 4.4. Melhoria na Gest3o € na Tomada de

corporativa.
4.5, Optar pela contratacdo de uma empresa para e
espacializada a capacidade inierna de

reestruturacio dos fluxos,

a compe
Decisées; Com indicadores
administragio passa a contar com informagdes precieas para orientar estratégias

implementar mudangas.
mas também a criagao de uma ¢

ssa finalidade &

ganhos significativos de eficigncia e, conssquentements, em melhores re

© DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

5.4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
5.1.1. Natureza da Contraiagao:
5.1.2. O okbjsio a sef contratado enguadra-se na c

conformidade com O diznosto na Lei Federal n° 14.133/21, por pos
mercado.
3. A execucdo dos servicos objelo da futura contratagio devera

ispost
gerais e especificas, usuaimenie encontradas no

atada, por intermédio de e uipe técnica
P

smathanies, observadas rigorosamente as especificag

de profissionais com &x

ategoria de servigos comum,
suir padrbes de desempenho e caracteristicas

fes, prazos e con

A solugdo proporciona
ultura de melhoria continua, o gue

periéncias anteriores na execugao de servigos

titividade da organizagao.

claros e monitoramento continuo, 28
futuras, fortalecendo a governanca

uma estratégia que alia a visdo externa €
niao apenas uma

pode se traduzir em
sultados para & organizagao

de natureza continuada, em

cer realizada, em regra, diretamente pela

)

digdes contidas neste Termo de Referéncia.




5.4 4. O Prazo para recebimento dos servigos, serd imediata, apds o recebimento da Ordem de Servigo e assinaiura

dn cortrato de prestagéo de SErvigos.
5.4 5. Os presentss requisitas de contratagdo foram elencados levando-se em consideragdo as peculiaridades do

servigo a ser prestado.

5.4 .6. A contratada deverd fornecer diretamente 0 objeto, n&o podendo transferir a responsabilidade pelo objeto
licitado para nenhuma outra empresa ou inslituicio de qualguer natureza.

5.1.7. Em sintese, a contratada devera obedecer as regras estabelecidas no edital de licitag#o, termo de referéncia,
conirato e proposta, bem como aos seus respectivos documentos complementares, conforme o caso.

51.8. A empresa interessada em participar do processo licitatorio deveré apresentar experiéncia comprovada no
1kjeto previsto no detalhamento dos servigas descritos no termo de referéncia.

1.9. A comprovagao devera ser feita através de atestado de capacidade técnica emitido por entidades pUblicas ou
fvadas, Com 0S Mesmos Servigos apresentados nesse Estudo Técnico Preliminar.

4 10. Para a prestagio dos servicos pretendidos, 0s eventuais interessados deverao comprovar que atuam em
ramio de atividade compativel com 0 objeto da licitagao, bem como apresentar os sequintes documentos a titulo de

hahilitacdo, nos termas do art. 62, da Lei n® 14.132/2021.

= G

(SR

5.2. Duracio do Contrato:

5.2.1. O prazo de vigéncia da contratagio sera até 31 de dezembro do ano de contratacdo, contado da data da sua
assinatura, prorrogavel par ats 10 ancs, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

52 2. O contrato oferece maiar detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagio & prorrogacao contratual.
5.3. Requisitos Necessarios:

5.3.1. A equipe contratada deve ser formada por profissionais capacitados e experientes, com conhecimentos nas
4reas de contabilidade publica, licitaces, contratos, setar pessoal e governancga publica.

5.3.2. Os profissionais devem estar devidamente registrados no respectivo Consalnos de Classe.

5.3.3, Os especialisias em respeclivas areas, devem estar familiarizados com a Legislagéo correlata com & execucao
do respeclivo item.

5.3.4, A empresa ou profissional contratado deve apresentar comprovagéo de experiéncia em prestar SE&IVIg0S
semelhanies para outras inslituicdes publicas, preferencialmente no ambito municipal.

5.3.5, Conhecimento atualizado sobre 0 respectivo servigo a ser prestado.

5 3.8. Relevancia dos Requisitos Estipulados:

5 3.7. Os requisitos solicitados <o indispansavels pois possibilitaréo a correta execucao dos recursos plblicos desta

2=

(%)

casa legisiativa.

]
= o

5.4, Subconiratagio:
itida a subcontratagio do objeto contratual.

5.5. Garantia da contratagao:
5 5.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratago.

6. DA EXECUGAO DO OBJETO:
§.1. O prazo para o inicio de execucio dos servigos desta licitagao devera ser de até 05 (cinco) dias, apds a
eraissan/autorizagdo da Ordem de Servizo, .

.2. Disponibilizar 0s servigos de consuitoria € assessoria administrativa para desenvolvimento, aperfeigoamento,
supervisdo e exscurcdo dos flunas, nas instalaches da contratante e da contratada.

LU

6.3. Dispaonibilizar na pie: -Zo dos servigos de wconsultoria e assessoria’, profissionais devidamente habilitados,
cam visitas in loco dos t&ciicos responsavels, avocando para si todas as despesas decorrentes tais como (custo com

mao de obra, transporte, alimentagao e hospedagem), isentando a Prefeitura Municipal de Santana do Acarat/CE de
giialquer despesa adicional.

8.4, A prestacio dos servigos descritos neste Termo de Referéncia se dara diretamente pela Contratada em suas
gpendéncias e nas dependencias da contratante ou em outro lozal, de acordo com a necessidade, interesse € IO”/
conveniéncia da Contratante, com vistzs a assegurar as condigdes imprescindiveis e especificas da execugso dos

7

2 5. Forma de exscucao, acompanhamento € fiscalizag3o da prestagao dos servigos:
6.5.1. A Execugio dos sernvigas licitadas podera ser feito de forma fracionada (mensalmente), de acordo com a

& W %/ e
»
i

®
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nec=zsidade do 6rgao interessado durante o prazo de contratacdo, mediante a expedigdo de periédicas de ORDENS

DE SERVIQO!AUTORIZAQOES DE EXECUCAO/NOTAS DE EMPENHO, pelo 6rgéo demandante, constando a
relacdo e a quantidade de sefvicos a serem executados.

5.5.2. A execugio dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor do 4rgao demandante, 0 qual deverd
r os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de pagamento.

3. A presenga da fiscalizagdo do 6rgao demandante ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa

6.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer bem que nao esteja de accordo com as
cxiaancias, bem como, determinar prazo para readequacgao de servigo eventualmente fora de especificagéo.

6.5.5. Os servicos deverao ser iniciados no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar da emissao da ORDEM DE
SE&R‘v'i(;OfAUTORIZA(;AO DE EXECUGAOQ/NOTA DE EMPENHO, que sera enviada 3 contratada através de e-mail

oy culro meio gue comprove o seu recebimento.
6.55. A demanda correspondente a ORDEM DE SERVICO;’AUTORiZAQAO DE EXECUGAO/NOTA DE EMPENHO

devera ser executado mensaimente.
6.5.7. A CONTRATADA sera responséavel pela seguranca, guarda, manutencao e integridade dos dados, programas €

procedimentos fisicos de armazenamsnio @ transporte das informacgdes existentes ou geradas durante a execuzio
dos senvigos, em corformidade com & legislaggo vigente.
5.5.8. Guardar o mais absoluto sigilo em relagao aos dados, informagdes ou documentos de gualquer natureza a que

3

verham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagéo e/ou
inc-rreta ou descuidada uliiizagao.

7. 5O WMODELO DE GESTAO DE CONTRATO:

7 1. O contrato deverd ser executado fisimente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

¥

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisago ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucéo sera
plorrogado automaticamenie pelo tempo correspondente, anctadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunica;des entre o 6rgdo ou entidade e 0 contratado devem ser realizadas por escrito sempre gue o ato
exigir tal formalidade, admitindo -se 0 UsO de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do cantrato ou insirumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa conlratada para reuniao inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informages
acarca das obiigagtes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacso, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de ex=cugio do contratado, qguando houver, do método de aferigéo dos resultados e das
c=ncies aplicavels, dentie ouiros.

i
¥

7.6. FISCALIZACAC:

78.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada € fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou peios
respectivos substilutos nos termos da art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7.6.2. A contratante & obrigada a acompanhar, fiscalizar, conferir 0 fornecimento do objeto do presente certame,
alravés de um Gestor/Fiscal a ser designado, por intermédio de Portaria, 0 qual devera anotar em registro proprio, as
szlhas detectadas e comunicar por escrilo a autoridade superior todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a sgu
critéiio, exijam medidas correlivas por parte da contratada;

7.6.3. A fiscalizatao cera execida no interesse do Municipio de Santana do Acaral/CE, e nao exclui nem reduz a
responeabilidade da licitante contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer iregularidades, e na sua
crarréncia, ndo implica carresponsabilidade da coniratante ou de seus agentes e prepostos.

7 8.4, Cabera a fiscalizagao exarcar rigoroso controle no cumprimento do contrato.

7 5.5, Cabera ainda a0 fiscal do Conirato as seguinies atribuigdes (Artigo 12 subsecdo V do Decreto Municigal n°
071202/23, de 07 de dazembro de 2023):

| . esclarscer prontamenis as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execugéo do objsto

.
.
dir, através de notificactes efou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinaciss €

conrata

cagl
-fes necesedrias @ perfeita gxacucio dos Senvigos,

-der, conforme cronograma fisico -financeiro, as medigdes dos servigos executados e aprovar a planilha de
orme disposto em contrato;

medicdo emitida psla contratada ou cof

o

4
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I\ . adoiar medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar -se a respeito da suspensdo da
zihtrega de bens, @ realizacan de servicos ou @ execucio da obra;

\/ . conferr e cartificar as faturas relativas as aquisicdes, servigos ou obras;

VI - proceder 8s avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VIl - determinar por todos 08 meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificagies €
mdtados de exescugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do objeto;

V1| - exigir o uso correto dos equipamentos de prot=gao individual e coletiva de seguranca do trabalho;

X determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente & coniratada, inclusive
oregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas que, a seu critério, comprometam ou
am coimprometendo o bom andamento dos servigos;

% . recaber designacdo e manier contato com O preposto da contratada, e, se for necessario, promover reunioes
inas ou especiais para a resolucén de problemas na entrega dos bens ou na execucdo dos servigos ou das

Xi - verificar a correta aplicagao dos materiais;
¥il - requerer das empres=s testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao de controle de
qualidade da exacucio das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

¥ill - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, 0 recebimento do objeto contratado, quando for o

caso,

XiV - propor a autoridade competente @ abertura de procedimento administrativo para apuragao de responsabilidade;

XV No caso de cbras e senvigos de engenharia, além das atribuigdes constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atuslizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA efou RRT's do CAU referente aos projetos
arquitetdnico e complementares, orgameiiias e fiscalizacdo, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma
fisico-financeiro e 08 demais elementos instrutores;

b) car vistas ao diario de obras, certificando -se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta construcso do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspecios ambientais;

XV - outras atividades compativeis com a fungdo.

7.7. GESTOR DO CONTRATO:
77.1. Cabera ainda ao fiscal do Contrato as seguintes atribuigfes (Artigo 10 subsegdo IV do Decreto Municipal n°

071202/23, de 07 de dezembro de 2023):

| . analiear a documentagao que antecede o pagamento; ‘
|| - analisar os pedidos de rezquilibrio econémico -financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido 0 fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvalvimento da execugio através de relatérios e demais documentos relativos ao objeto
contratado;

Vi - decidir proviscriamente a suspansdo da enirega de bens ou a realizagdo de servigos;

V1| - outras atividades compaliveis com a fungao

6. bO CRITERIO E MEDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. Da forma de recebimento (provisdiio & definitivo)

§.1.1. Os servigos seréo recehidos provisoriaments, de forma suméria, no ato da conclusdo da execugao (mensal),
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamenito e
fiscalizagdo do contrato, para gfeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagies constantes
ro Termo de Referéncia e na proposta.

g.1.2. Os Servigos poderao &7 rejeitados, no tedo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, guando em
dezzcordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeilos no prazo
de 02 (dois) dias, a contar da notificacio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
g.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga gquivalenie pela Administracéo, apds a verificagdo de relatorios.

g8 1.4. Para as contratagdes decaorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem O limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lein” 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias (teis.
8.1.5. O prazo para recebimenio definitivo poderé ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periedo, quando houver necessidade de diligéncias para & aferigio do atendimento das exigéncias contratuais.
8.1.6.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, devera ser
obeervado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
ue pertine @ parcela inconiicversa da execucdo do ohjsto, para gfeito de liquidagéo e pagamento.

1.7. O prazo para a solucio, pelo canfratzado, de inconsisténcias na execugso do objeto ou de saneamento da nota
i=0al ou de instrumeito de cobranca equivalente, verificadas pela Administragéo durante a anélise prévia a
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fiquidacio de despesa, néo sera computado para 03 fins do recebimento definitivo.

§.1.8.0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
gervico Nem a responsabilidade gtico-profissional peia perfeita execugio do contrato.

§1.9. Pos concluséo dos procedimentas quanio 20 recebimento, serao realizados os atos correspondentes @
ligidagio e pagamento da despesa.

8.0 Aafericio da execupdo conratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
aia fizcal fatura senvigod —~ NFFS devera estar acompanhada do relatdrio de execugdo dos servigos devidamente
=la unidade contratante, referente ao més do faturamento, devidamente assinados pelas partes.

8.3 As notas fiscais de servigos ou faturas cerdo encaminhadas para a Unidade do CONTRATANTE:

a) A administrago da Unidade adotara providéncias junio a0 fiscal do contrato, visando a atestag&o da execucao do
sarvigo.

b) O fiscal do contrato registrara, nas notas fiscais de servigo ou fatura, as ocorréncias que importem em glosa de
valores, indicando o moativo e o valor a ser glosado, devendo observar as condigdes ajustadas.

¢) As noias fiscais de servigo ou faturas, depais de atestadas, deverfo ser devolvidas pela Secretaria da contratants,
no prazo de 2 (dois) dias (teis, contado do recebimento do documento.

8.4, Liquidag&o: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, carrera o prazo legal para fins de
liquidag&o, na forma desta seg20, profrogéveis por igual periodo.

§8.5. O prazo de que traia 0 item anierior serd reduzido & metade, mantendo -se @ possibilidade de proirogagao, no
caso de contratagies decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

76 da Lei n® 14.133/2021.

8 . Para fins de liquidago, 0 setor competente devera verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa 08
~iais do documento, tals como:

elemenios necessarios e essend
a) o prazo de validads;

b) a daia da emiss2o;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratants;
d) o pericdo respactivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar € de seus créditos.

8.7, Persistindo a irreguiaridade, O contratante devera adotar as medidas necessarias & resciséo contratual nos autos
g0 processo administrativo correspondents, assegurada a0 contratado a ampla defesa.

8.8. Prazo de pagamento: 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizagao da
liquidagéo da despesa.

glea

8.0, No caso de alraso pelo contratante, 08 valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente entre 0
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efeliva realizacéo, mediante aplicagao do indice IGP -M/FGV de

correcio monetaria.

.10, Forma de pagamento:
8.10.1. O pagamento sera realizado medianie crédito em conta corrente do contratado, a ser indicado pelo mesmo.

§8.10.2. Sera considerada data do pagamento 0 dia em gue constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.10.3. Quando do pagameinio, cera efeluada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8 10.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serso retidos na fonie,
guando da realizagao do pagamento, 08 percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4 10.5. O contratado regularmente optante peto Simptes Nacional, nos termo da Lei Complementar n° 423/2008, n&o
sofrerd a retengdo tributaria quanio aos imposios e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, ©
pagamento ficara condicionado a apresentagd@o de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus @0
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lel Complementar.

5. DO CRITERIO DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVICOS ' fO“
cadimento de DISPENSA DE LICITAGAO com

9.1, O fornec=sdor sera selecionado par meio da realizag2o de pro
adacio do critério de julgamento pelo MENOR PREGO POR [TEM.

0.2. Da forma de apresenta-;-?o das propostas:

L
F



6.2.1. Na proposia de precas devera conslar as especificagdes detalhadas do item, quantidade solicitada, o valor
gnitzrio e total, ja considerando todas as despesas, tributas, impostos, taxas, encargos e demais despesas que
inciciam direia ou indiretamente sobre 08 produtos, mesmo que nao estejam registrados neste documento.

g.2.2. A licitante devera garantir a execucao dos servigos sem qualgquer imperfei¢cdo, e se Caso constatado alguma
imperfeicao, terdo oS servicos questionados!devolvidos, e a licitante submetida as penalidades da Lei, além do
registro da falha no Cadastro de Fornecedores Municipais.

9.2.3. Sera considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha 0 MENOR PREGO, desde que atenda as
3 ncias contidas nesta Termo de Referéncia.

9.3 HABILITAGAO JURIDICA

a) NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscrizao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA
EIREL: ato constitutivo, estatito ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respeciiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

c) NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrados pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, oU Orgéo Equivalente, do domicilio sede do licitante,
acompanhado de cépia de identidade, CPF e comprovagéo de eleizfo de seus administradores atuais;

d) NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM EUNCIONAMENTO NO PAlS: decreto de
autorizacio expadido pelo Gigao competente; 08 atas conslitutivos das empresas licitanies deverdo estar

acompanhados dos demais documentos aditivos e madificativos do seu texto podendo ser substituidos,
preferencialments, pela respectiva consolidagdo;

e) NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES: Ato conslitulivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamenie
registrados pela Jurta Comeicial do domicilio sede do licitante, acompanhado de copia de identidade, CPF e
comprovagdo de eleicdo de seus administradores atuais.

f)y NO CASO DE COOPERATIVA: ata de fundag&o e estatuio social em vigor, com a ata da assembleia que 0 aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
hem coimio o Tegisiro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

gl Em se tratando de MICROEMPREENDENDOR INDIVIDUAL - MEL Certificado da Condigado de
Microempreendeador Individual — CCEMEI, cuia acsitagao ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
w;.w.pr:xrta!d.oempreendendor.go\.'.br.

h) COPIA DE DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E CPF: de S6cio Administrador ou do titular da empresa ou outro
documento oficial de identificagdo com fotod valido na forma da lei.

OBES: Os documentos apresentados deverdéo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio

respeciiva.

9.4. HABILITAGAO FISCAL, SOCIALE TRABALHISTA:

a) Prova de inscrizdo no Cadasiro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Prova de inscric@o no cadasiro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal, conforme 0 caso, se houver, relativo
a0 domicitio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com O objeto contratual;

¢) A comprovagao de regularidade para com @ Fazenda Federal devera ser feita através da Certidao de regularidade
de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e @ Divida Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal
co Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014;

d) A comprovagao de regularidade para com & Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
gquivalente, na forma da lei;

e) A comprovagao de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou oulra

equivalente, na forma da lei;

f) Prova de situag20 regular perante 0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), através de Certificaco de
Regularidade (CRF);

g) Prova de inexisténcia de debilos inadimplidos peranie a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagio de certidao
da reqularidade, nos {ermas do Titulo VIl -A da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), aprovada peio Decreto -Lel
no 5.452, de 1°de malo de 1943, conforme Lei 12.440, de 07 de julho de 2011.

9.5, QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA
a) Certiddo nagaiiva de faléncia expedida pelo distid
caput, incisa )

buidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,

. 5. QUALIFICAGAO TECNICA
a) Apresentagan de no minimo 01 (Um) Atestado de Capacidade Técnica dos Servigos executados, obrigatoriamente

Hinente e compativel com o ohjeto desta licitagga, conforme Termo de Referéncia, gxpedido por entidade publica
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ou privado, usuaria do bens/sanvigo €M questio, comprovando gue fornecey, satisfatoriamente, 0 objeto deste edital
ou outro semealhante, bem como prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

Somente serao considerados validos 08 atestados com timbre da entidade expedidora e com identificaggo do nome
completo do emitente.

O atestzdo devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome & cargo exercido na entidade,
.«iando as informagdes sujeiias a conferéncia pelo agente de contratagdo ou quem esié indicar.

1) Os atastados de capacidade {&cnica poderdao ser apresentadas em nome da matriz ou da filial do fornecedor como

=)
h =

{arbém em nome de socio da empresa.

9.7 DECLARAGOES COMPLEMENTARES

) Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
alvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, Nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao.

o
a
2

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10 1. Executar o objeto do Conlrato de conformidade com as condigbes e prazos estabelecidos, no Termo Contratual

e na proposta vencadora do certame;

10 2. Manter durante toda a gxenicdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas, todas

Aty

as condiches de habililagao e qualificagio exigidas na Lei de Licitagdes;
10.3. Utilizar profissionais devidamente habiiitados;

10.4, Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de mangira que néo se prejudiquem 0 bom
andameiito e a boa prestacdo dos servigos,

10.5. Facilitar a agao da fiscalizagao na inspegdo dos servigos, prestando, prontamente, 08 esclarecimentos que
foram solicitados pela CONTRATANTE;

10.6. Responder perania a Prefeitura Municipal de Santana do Acaral, mesmo no caso de auséncia ou omissdo da
fiscalizagdo, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que possam
irterferir na execugio do contrato, quer sejam eles praticados por empregados, prepostos ou mandatarios seus. A

...... >

esponsabilidade se estenderd a danos causados a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas

contra esses danos, com fiel obsarvancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposi¢dss

legals vigentss;

10.7. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo gue a CONTRATADA né&o
devera, mesmo apds 0 termino do contrato, sem consentimento prévio, por escrito, da CONTRATANTE, fazer uso de
guaisquer documentos ou informagdss especificadas no paragrafo anterior, @ ndo ser para fins de execugio do

contrato;
10.8. Providenciar a imediata correcdo das deficizncias el ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE;

10.9. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, tambem, de sua responsabilidade 0 pagamento de
todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam cobre a prestagdo dos servigos contratados inclusive as
contribuiges previdencianas fiscals e parafiscals, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, &fc,
fcando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal de Santana do Acarall por eventuais autuagdes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagtes,
nio se transfere a Prefeiiiira Municipal de Saniana do Acaral,

10.10. Disponibilizar, a qualquer tempa, toda documentagio referente ao pagamento dos tributos, seguros, encargos
anciais, trabalhisias e previdencianios relacionados com o objetd do CONTRATO:;

10.11. Responder, pecuniariamerite, por todos os danos efou prejuizos que forem causados & Uniao, Estado,
siunicipio ou tefceires, decorrentes da prestagio dos SEMVIg0Ss;

speitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagéo das Leis do Trabalho &

gspe
o pertineite;

10.12. R
o8

legisla

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE!
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11.1. Exigir o cumprimento da todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o futuro contrato.
11 2 Receher o objeto no piazo & condictes estabelecidas neste Termo de Referéncia, vinculado ao futuro contrato.

41.3. Notificar a Contratada, par escrito, sobre vicids, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substiiuido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

11.4. Acompanhar e fiscalizar a execugio do futuro contrato e o cumprimento das obrigagdes pela Contratada.

445, Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da exscugéo do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a €xecugao do objeto, quanto @
dimans3o, qualidade e quantidade, conforme Art. 143, da Lei n° 14.133/2021.

11 6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma €
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no futuro Contrato.

4./, Aplicar a Coniraiada as sangdes previstas na lei e no futuro Contrato.

11.8. Cientificar o Orgao competente para adogao das medidas cabiveis, quando do descumprimento de obrigagdes
pela Contratada.

Explicitamerte emilir decisio sobre todas as solicitag@es e reclamagdes relacionadas & execugéo do Contrato,

11.9. t
ressalvados os requerimentas manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a noa exscugio do ajuste.

11 9.1. A Administrag30 tera o prazo de 10 (dez) dias lteis, a contar da data do protocoio do requerimenio, para
deridir, admitida a prorrogasao por igual pericdo, quando motivada.

o=y

11.10. Respander eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pela contratada,
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gleis.

11 .11. A Administrag@o nao respondera por quaisquer COMpromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
qua vinculados 4 execucio do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Cecntratada, de seus empregados, prepostas ou subordinados. r

12. DO REAJUSTE:
12 1. Os pregos inicialmants contratados séo fixos € irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamernto
estimado.

12.2. Apds o interegno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacio, pelo contratante, do indice IGP-M/FGV OU IPCA/IBGE, exclusivamente para &3
cbrigacdss iniciadas € concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 irterregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gilimo reajuisie.

12.4. No caso de atraso ou n3o divulgagio do (s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagaré ao coniratado a
iimportancia caleulada pela Ullima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente t&o logo seja (m)

divalgado (s) o (8) indice (s) definilivo (s).

19 5. Nas aferigdas finals, 0 (s) indice (s) uiilizado (s) para reajuste sera (80), obrigatoriamente, © (s) definitivo (s).

12.6. Caso o (s) indice (s) cstabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de qualquer forma néo
posea (M) mais ser utilizado (s), sera (&0) adotado (s), em substituicgo, ofs) que vier(em) a ser determinado(s) pela
lzgislagdo entéo em vigor. FS)

i2.7. Na auséncia de previs3o legal quanto ao indice substituto, as partes glegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescents, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.




. {(‘\m
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU @ @%\

Erefeitura Municipal de Santana do Acaral
07.598.659/0001-30

12 9. A extingao do contrato ndo configuraré 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
piphiese em que sera concedida indenizacgo por meio de termo indenizatorio;

12.10. © pedido de restahelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do
conirato e antes de eventual prorrogagdo, Nos termos do art. 107 € 131, parégrafo Unico, da Lel n° 14.133/2021;

a5 F

12.11. Os pedidos de restahslzcimento do equilibrio econdmico-financeiro serao respondidos no prazo méximo de 60
(se=senia) dias, chservada a vigéncia contratual.

413. DOS VALORES ESTIMADOS:

13.1. O custo estimado total da contratagao:

Secrelaria de Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente: R$ 60.800,04 (Sessenta mil e oitocentos reais e qualio
cEniavos)
Secretaria Municipal de Segutranca, Transito, Cidadania & Def. Civil; R$ 59.400,00 (Cinquenta e nave mil e

quairecentos reais)
Secretaria de Cultura, Turismo, Desporto e Juventude: R$ 59.199,98 (Cinquentia e nove mil, cento e noventa e nove

reais e noventa e seis cenlavos)

14, DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correréo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Munisipio.

14.2. A contratago serd atzndida pela seguinte dotagio:

a) Secrelaria de Desanvolvimento Rural e Meio Ambiente

DOTACAO: 18 122 0002 2.021 -Gestao e Manutencio das atividades da SSec. de Desenvolv. Rural e Meio Ambiente,
Fonte de Recursos -1500000000,

Fiemento de despesa- 3.3.60.39.00 - Outros serv. de terc. pessoa juridica

b) Secretaria Municinal de Segutranga, Transito, Cidadania e Def. Civil;
DOTAGAO: 04122 0002 2.101 - Gestioe Manutencio da Sec. Mun. de Seg, Transito, Cid. & Defesa Civil

Fonte de Recursos -1 500000000,

Elemento de despesa- 3.3.60,39.00 - Outros serv. de terc. pessoa juridica

¢) Secretaria de Cullura, Turismio, Desporio e Juventude
DOTACAQ: 13 122 0002 2097 - Gestéoe Manutengio Adm. da Secretaria Cultura, Turismo, Desporto & Juventude

Fonte de Recursas -1500000000,
Elemento de despesa- 3.3.60.39.00 - Outras senv. de terc. pessoa juridica

Santana do Acarau-CE, 10 de Margo de 2025.

/%:;y,.a _CZ';J,(/Z'/G{_’/ Gtece e

Maria Daniele de Oliveira
Equipe de Planejamento
PORTARIA N° 020/2025
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Ligia Santos de Vienezes
Equipe de Planejamento
PORTARIA N° 020/2025
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ANEXO | - PLANILHA DE ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

———
e —

@q. | Descrigdo

| ASSESSORIA DE GESTAO DE FLUXOS - MES 12 5.068,67 £0.800,04
{ SECREETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL E
\ MEIO AMBIENTE.

‘ Unid. Medida | Quant: Valor Unit. R$ Valor total R$ T
I : o]
|

T oy

| ASSESSORIA DE GESTAO DE FLUXOS - MES 12 4.933,33 59.189,96
SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO,
DESPORTO E JUVENTUDE

3 ASSESSORIADE GESTAO DE FLUXOS - MES 12 4,950,00 59.400,00

SECRETARIA DE SEGURANGA PUBLICA,
TRANSITO, CIDADANIA E DEFESA CIVIL
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