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TERMO DE REFERENCIA (TR)

TR.24.08.12.953-01 - DATA: 28/08/2024
Responsavel: | JOSE MILTON DE OLIVEIRA NETO
Categoria: | SERVICO

Descrigdo : { Unid. Medida |Quant
ASSESSQR]A ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA SECRETARIA DE MES 3
EDUCAGAO

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
E FINANCEIRA, COMPREENDENDO O CONTROLE FINANCEIRA E
DESENVOLVIMENTO DE TECNICAS E METODOS DE RACIONALIZACAO AO
CURSO DOS

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E NAS ROTINAS, JUNTO A SECRETARIA DE
EDUCAGAOQ DO MUNICIPIO DE SANTANA DO ACARAU/CE.

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA SECRETARIA DE SAUDE MES
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
E FINANCEIRA, COMPREENDENDO O CONTROLE FINANCEIRA E
DESENVOLVIMENTO DE TECNICAS E METODOS DE RACIONALIZAGCAQ AO
CURSO DOS

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E NAS ROTINAS, JUNTO A SECRETARIA DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE SANTANA DO ACARAU/CE.

"ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA SECRETARIA DE MES 3
URBANISMO, OBRAS E SERVICOS URBANOS

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
E FINANCEIRA, COMPREENDENDO O CONTROLE FINANCEIRA E
DESENVOLVIMENTO DE TECNICAS E METODOS DE RACIONALIZAGAO AO
CURSO DOS

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E NAS ROTINAS, JUNTO A SECRETARIA DE
URBANISMO, OBRAS E SERVICOS URBANOS DO MUNICIPIO DE SANTANA

DO ACARAU/CE.

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA SECRETARIA DO MES 3
TRABALHO E DA ASSISTENCIA SOCIAL

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
2 E FINANCEIRA, COMPREENDENDO O CONTROLE FINANCEIRA E
DESENVOLVIMENTO DE TECNICAS E METODOS DE RACIONALIZACAO AO

CURSO DOS
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E NAS ROTINAS, JUNTO A SECRETARIA DO

TRABALHO E DA ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE SANTANA DO
ACARAU/CE.
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ESTIMATIVA DOS PRECOS

Descrigdo Unid: Quant | Valor Unit.’R$ |Valor total R$

| ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA MES 3 5.060,00 15.150,00
SECRETARIA DE EDUCACAQO - SME
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA MES 3 5.033,33 15.089,99
SECRETARIA DE SAUDE - SMS
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA MES 3 4.483,33 13.449,99

SECRETARIA DE URBANISMO, OBRAS E
SERVICOS URBANOS - SECUQOSU

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA MES 3 4.483,33 13.449,99
SECRETARIA DO TRABALHO E DA ASSISTENCIA
SOCIAL - SETAS

1. OBJETO

1.1. SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA,
COMPREENDENDO O CONTROLE FINANCEIRO E DESENVOLVIMENTO DE TECNICAS E METODOS DE
RACIONALIZACAO AO CURSO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E NAS ROTINAS, JUNTO AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SANTANA DO ACARAUI/CE. .

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A contraiagdo de prestacao dos respeclivos servigos esta fundamentado no inciso Il do art. 75 da lei 14.133/2021,
Decreto municipal n® 071202/23 que disp&e sobre a dispensa de licitagdo para coniratagfes de servigos e compras e
Estudo Tecnico Preliminar acostado aos autos.

3. OBJETIVO E DESCRICAO DA NECESSIDADE . - )
3.1. OBJETIVO

3.1.1. Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes, os quais, baseados
nos dados constantes dos estudos técnicos preliminares acostados aos autos, servirdo para realizagdo de
procedimento administralivo, cujas especificac@es técnicas e demais condigdes encontram-se detalhados no
presente documento, conforme disposio nos arts. 6%, incs. X, XlIl e XXIII, 18, 23, 40, 41 e 82, da Lei n® 14.133/2021.

3.1.2 . Integram o presente Termo de Referéncia como se nele estivessem escritos, 0s seguintes documentos:
I) Definicdo dos Lotes/itens e especificagdes dos produtos;

I) Relagdo dos documeritos de habilitagfio para o procedimento; e

lIl) Estudo Técnico Preliminar — ETP.

3.2. JUSTIFICATIVA:

3.2.1. A pretensa contratagZo, encontra justificativa na necessidade de pessoal técnico qualificado para atendimento
da legislagio em vigor, sobretudo a que rege a aplicagdo de recursos financeiros. As crescentes exigéncias legais,
principalments dos o6rgdos de fiscalizagdo e controle externo demandam qualificagdo técnica em constante
aperfeicoamento para advertir sobre as responsabilidades inerentes a gestdo administrativa-financeira de recursos

publicos.

3.2.2. Entendendo que as secretarias contratantes deste municipio ndo dispdem de equipe técnica para assumir as
atividades dessa natureza, recorre-se a contratagdo de pessoa juridica com quadro técnico altamente especializado,

por meio de procedimento licitatério onde se busque a proposta mais vantajosa para o municipio e que atenda as

nossas necessidades administrativas.

3.2.3. Ressalta-se que a coniraiacdo é de extrema importancia para que de uma forma ampla, possa ser ampliado o
éxilo das acfes resuliantes dos atos administrativos emanados pelas autoridades competentes, por meio de suporte

'{"6‘/‘/ % Pég:

aConliatacao



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARA

Prefeitura Municipal de Santana do Acarat
07.598.659/0001-30

técnico capacitado, acompanhamento, supervisdo e auxilio a tomada de decis&o.

3.2.4. A prestagdo dos servigos licitados podera ser executada por administradores/contadores e/ou advogados, néo
existindo conselho profissional exclusivo que fiscalize a atividade objeto da presente licitagdo, posto que, trata-se de
servicos multidisciplinar, fato que, na pratica, amplia & competigdo na prestagdo do servico e o leque de
possibilidades da Administragao Plblica no exercicio da atividade pré-contratual de escolha da melhor proposta para
a execugdo dos seus objetivos. Qulrossim, o carater muitidisciplinar, a ampliagdo da concorréncia, traz maiores
possibilidades no aprimorameanto da opgao pela methor proposta com base na eficiéncia e eficidcia dos servigos a
serem prestados.

3.2.5. Assim sendo, a presente contratagdo daré suporte aos ordenadores de servigos, visando otimizar os trabalhos
administrativos relacionados com a gestio administrativa financeira de Recursos Publicos, bem como apoio técnico a
criagdo das melhores rotinas de trabalho que se engquadrem nos parametros de legalidades e obedegam a todos os
principios diretos e indiretos relacionados a Administrac&o Plblica.’

3.2.6. Por fim, justifica-se a necessidade da contratacZo pretensa para se ter a disposig8o permanentemente, apoio
técnico qualificado em todos os momentos dos procedimentos administrativos e financeiros executados pelos setores
demandanies da contratagio desta municipalidade.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. Apds um levantamento e analise comparativa das opcgées disponiveis no mercado, identificou-se a Contratagao
de servicos técnicos especializados na assessoria administrativa e financeira para atender as necessidades das
diversas Secretarias do Municipio de Santana do Acaral/CE, como a solugdo mais adequada para suprir as

demandas identificadas.
A escolha desta solugdo baseia-se em diversos fatores fundamentais, alinhados aos objetivos e principios da

administracdo publica ensinados pela Lei n® 14.133/2021.

4.2. A solucdo proposta para a prestagio de Servigos Técnicos Especializados na Assessoria Administrativa e
Financeira é um pacote completo que visa transformar a gestdo administrativa e financeira das secretarias do
municipio, através da implementag&o de métodos avangados de controle, otimizagdo de processos e suporte técnico
especializado. A sequir, detalha-se a estrutura e os componentes da solugdo:

4.3. Diagnastico Inicial;
4.3.1. Avaliagéio Detalhada: A solugio inicia com um diagnéstico abrangente de todos os processos administrativos e
financeiros das secretarias do municipio. Isso inclui analise de documentos, entrevistas com gestores e servidores, e

2 mapeamento de fluxos de trabalho.
4.3.2. |dentificacio de Gargalos: A partir do diagnéstico, serdo identificados os principais gargalos e ineficiéncias,

além das areas com maior potencial de melhoria.

4.4, Desenvolvimento de Metodologias e Ferramentas;
4.4.1. Criacso de Procedimentos Ofimizados: Com base no diagndstico, serdo desenvolvidos procedimentos

administrativos e financeiros otimizados, com o objetivo de padronizar e simplificar rotinas, reduzir retrabalho, e

assegurar conformidade com a legislagdo vigente.
4.4.72. Ferramenias de Controle: Serdo implementadas ferramentas especificas para o controle financeiro, como
planihas avangadas, softwares de gestdo integrada (ERP) e sistemas de monitoramento de fluxo de caixa e

orcamento.

4.5, Plangjamenio e Execugdo Financeira;

4.5.1. Orcamento Publico: Assisténcia na elaboragdo e exscugdo do orgamento anual, garantindo que ele esteja
alinhado com os objelivos estratégicos do municipio e que respeite as diretrizes legais e fiscais.

4.5.2. Gestao de Receitas e Despesas: Implementagio de controles rigorosos sobre a arrecadagdo de receitas e o
pagamento de despesas, assegurando a sustentabilidade financeira e a otimizagao dos recursos disponiveis.

4.5.3. Prestacdo de Contas: Suparte na elaboragéo de relatérios financeiros para prestagdo de contas aos 6rgéos de

controle, como tribunais de conias e outros entes fiscalizadores.

4.6. Otimizagdo de Processos Administralivos;

4.6.1. Mapszamento de Processos: Realizagdo de um mapeamento detalhado dos processos administrativos
existentes, com foco em identificar redundancias, atrasos e outras ineficiéncias.

4.6.2. Automatizagio e Digitalizagio: Proposta de automalizagio e digitalizagao de processos onde for possivel,
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utiizando tecnologias como sistemas de gestdo documental, workflows digitais, e assinaturas eletrénicas, para
aumentar a eficiéncia e reduzir o tempo de processamento.

4.6.3. Capacitagio de Equipes: Treinamento das equipes das secretarias para assegurar que todos estejam aptos a
operar com o0s novos procedimentos e ferramentas, garantindo a continuidade e eficacia das melhorias

implementadas.

4.7. Acompanhamento e Monitoramento Continuo;

4.7.1. Indicadores de Desempenho: Estabelecimento de KPIs (Indicadores Chave de Desempenho) para monitorar a
eficacia das mudangas implementadas, tanto na esfera financeira quanto administrativa.

4.7.2. Relatdrios Periddicas: Emissdo de relatérios peritdicos que avaliem a performance das secretarias e
recomendem ajustes ou melhorias adicionals, conforme necessario.

4.7.3. Suporte Continuo: Oferecimento de suporte técnico continuo, com profissionais especializados disponiveis
para solucionar dlvidas, ajustar processos, e implementar novas melhorias conforme necessario.

4.8. Alinhamento Estratégico e Sustentabilidadse;

4.8.1. Planejamsnto Estraiégico: Alinhamento das ac¢des administrativas e financeiras com o planejamento
estratégico do municipio, garantindo que todos os recursos e esforgos estejam direcionados para o cumprimento dos
objetivos de longo prazo.

4.8.2. Sustentabilidade Financeira: A solugéo busca ndo apenas resolver problemas imediatos, mas também criar um
sistema financeiro sustentavel que permita ao municipio crescer e desenvolver-se de forma saudavel ao longo dos

anos,

4.9. Beneficios da Solugdo:
4.9.1. Eficiéncia Operacional: Redugio significativa de ineficiéncias e retrabalhos, resultando em uma administragdo

mais agil e eficaz.
4.9.2. Transparéncia e Conformidade: Aumento da transparéncia nos processos financeiros e administrativos, com

conformidade total &s normas e regulamentos aplicaveis.
4.9.3. Capacilagio e Valorizag3o de Servidores: Melhoria do conhecimento e das competéncias dos servidores

publicas, promovendo um ambiente de trabalho mais profissional e produtivo.
4.9.4. Sustentabilidade: Garanlia de que as melhorias implementadas se manterdo sustentaveis a longo prazo,

beneficiando o municipio comao um todo.
4.10. Essa solugdo integrada para assessoria administrativa e financeira assegura que o municipio seré capaz de

administrar seus recursos de forma eficiente, transparente e alinhada com os objetivos estratégicos, resultando em
uma gestdo plblica mais moderna e eficiente.

= 5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Considerando o descrito supra, os servigos, objetos desta contratagio, tém naiureza de servigos comuns, tendo
em vista que seus padries de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021:;

5.2. Para prestagao dos sarvizos pretendidos os eventuals interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitacao,
nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021;

5.3. A execugdo dos servicos objelo da futura contratag@o devera ser realizada, em regra, diretamente pela
coniratada, por intermédio de equipe técnica de profissionais com formacgdes técnicas adequadas e experiéncias
anteriores na execlgdo de servigos teécnicos semelhantes, observadas rigorosamente as especificagdes, prazos e

condigdes contidas no Termo de Referéncia;

5.4. Prazo para recebimenio dos servigos, bem como critérios de pagamento serfo detalhados no Termo de
Referéncia; Os presentes requisitos de contratagio foram elencados levando-se em consideragdo as peculiaridades
do servigo a ser prestado;

5.5. Trala-se de servigo ndo continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagio exclusiva;

5.6. Os servigos possuem natureza continuada ou ndo, em fungéio de sua essencialidade, visando atender a
----- idade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o

funcionamento das atividades meio do érgéo;
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5 7. A contratada devera fornecer dirstamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado
para nenhuma outra empresa ou inslituigdo de qualquer natureza;

5.8. Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagéo;

5.9. A vigéncia inicial do contrato serd de 3 (trés) meses, com possibilidade de prorrogagao nos termos € prazos dos
artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021, desde que seja comprovado a sua vantajosidade e que os servigos tenham
sido prestadas com eficiéncia e qualidade;

5.10. Em sintese, a contratada devera obedecer as regras estabelecidas no edital de licitagéo, termo de referéncia,
contrato e proposta, bem como os seus respectivos documentos complementares, conforme o caso;

5.11. Procedimentos e rotinas de exscucio serdo detalhados no Termo de Referéncia;

5.12. A Coniratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes no instrumento convocatério, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto. Ademais, a contratagdo do referido servigo devera obedecer aos seguintes requisitos:

5.13. Capacidade de Comunicagao: . :
5.13.1. Comunicacdo Clara: A empresa devera ser capaz de comunicar de forma clara e eficaz, fornecendo relatérios
e atualizagBes regulares sobre o progresse do projeto. .

5.13.2. Transparéncia: A transparéncia na comunicacio e nNos processos ¢ essenclal para garantir uma parceria de

confianga.

5.14. Tecnoiogia e Ferramentas:
5.14.1. Ferramentas de Gestio: A empresa devera utilizar ferramentas e softwares de gest&o modernos e eficientes.

5.14.2. Inovagao: Incorporar inovagdes tecnoldgicas e as melhores préaticas do setor.

5.15. Comprometimenio com Resullados!
5.15.1. Resultados Tangiveis: A consultoria deverad ser capaz de demonstrar como suas intervengdes resultam em

atr

melhorias tangiveis na gesto e fiscalizag8o de contratos.
5.15.2. Indicadores de Desempenho: Definir indicadores de desempenho claros para avaliar 0 sucesso dos servigos

prestados.

5.16. Compliance e Etica:
5.16.1. Conformidade: A empresa devera operar em conformidade com todas as leis e regulamentacgdes aplicaveis.
5.16.2. Etica e Integridade: A integridade e a ética nos negocios s&o essencials para estabelecer uma parceria

confiavel.

5.17. DETALHAMENTO DOS SERVIGOS A SEREM PRESTADOS

1. Prestagdo de servigos na orientagéo da elaboragéo, monitoramento e atualizagdo do planejamento finarfceiro,
operacional e estratégico;

2. Realizacdo do controle do desempenho organizacional; ]

3. Assessoria administrativa e financeira, desenvolvimento de técnicas e métodos de racionalizagdo no fluxg dos
processos administrativos e financeiros, compreendendo procedimentos de tesouraria, planejamento financeiro e

T2l

respectivo fluxo de pagamento bem como acompanhamento da aplicagio dos recursos a luz da legislagdo pertinente,

junto a prefeitura municipal;

4. Realizacio do diagndstico da organizag2o, realizando levantamento do fluxograma e identificagéo as melhorias a
serem implementadas;

5. Realizacdo de padronizagao, normatizagdo e atualizagao dos procedimentos, estabelecendo: Padréo das rotinas
de trabalho, disciplinando todas as metodologias adotadas e promover a atualizagio dos procedimentos de trabalho;

8. Orientacdo a modelagem de processos;

7. Orientacdo quanto a vinculagio de questdo organizacionais e aplicativos eficientes baseados em processos;
9. Qrientagao, acompanhar e esbogar 0 “percurso ideal” do processo;

10. Realizacdo do compartilhamento do fluxo de atividade com diversos setores;

11. Orientacdo quanto ao acréscimo de percurso alternativos aos processos;

12. Disponibilizagio de informagdes Uteis para modelagem de processos.
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6. MODELO DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Os servicos deverdo ser executados no periodo de 03 (irés) meses, a contar da emissdo da ORDEM DE
SERVICOS ou ASSINATURA DO CONTRATO.

6.2. Disponibilizar os servigos de consulloria, assessoria e acompanhamento, nas instalagSes da contratante e da
contratada.

8.3. Disponibilizar na prestagdo dos servigos de “consultoria e assessoria”, somente profissionais devidamente
habilitados, com visitas in loco dos técnicos responsaveis, avocando para si todas as despesas decorrentes tais
como (custo com méo de obra, transporte, alimentag@o e hospedagem), isentando a Prefeitura Municipal de Santana
do Acaral/CE de qualquer despesa adicional.

6.4. A prestacdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia se dara diretamente pela Contratada em suas
dependéncias e nas dependéncias da confratante ou em outro local, de acordo com a necessidade, interesse e
conveniéncia da Contratante, com vistas a assegurar as condigdes imprescindiveis e especificas da exscugio dos
servigos.

B8.5. Forma de execugdo, acompanhamento e fiscalizagdo da prestagao dos servigos:

6.5.1. A Execucdo dos servigos licitados podera ser feito de forma fracionada (mensalmente), de acordo com a
necessidade do 6rgéo interessado durante o prazo de contratagfio, mediante a expedicio de periddicas de ORDENS
DE SERVIGCO/AUTORIZACOES DE EXECUGAO/NOTAS DE EMPENHO, pelo érgdo demandante, constando a

relacdo e a quantidade de servigos a serem executados.

6.5.2. A exscucdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor do 6rgéo demandante, o qual devera
atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de pagamento.

6.5.3. A presenca da fiscalizago do orgdo demandante ndo elide nem diminul a responsabilidade da empresa
contratada.

6.5.4. Cabera ac servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer bem que néo esteja de acordo com as
exigéncias, bem como, determinar prazo para readequacdo de servico eventualmente fora de especificagao.

8.5.5. Os servicos deverao ser iniciados no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar da emissdo da ORDEM DE
SERVICO/AUTORIZACAO DE EXECUGCAO/NOTA DE EMPENHO, que seré enviada & contratada através de e-mail
ou outro mejo que comprove o seu recebimento.

'6.5.6. A demanda correspondente a ORDEM DE SERVIGO/AUTORIZACAO DE EXECUGCAQ/NOTA DE EMPENHO
devera ser executado mensalmente.

6.5.7. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranga, guarda, manutengéo e integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacdes existentes ou geradas durante a execugéo

dos servicos, em conformidade com a legislagdo vigente.

6.5.8. Guardar o mais absoluto sigilo em relagio aos dados, informagdes ou documentos de qualquer natureza a que
venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagao e/ou

incorreta ou descuidada utilizagao.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da'_'
Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial. :

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensZo do contrato, o cronograma de wecug:éo seré
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples apostlla

7.3. As comunicacdes enire o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser reahzadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admilindo -se o uso de mensagem eletrénica para esse fim. . /g
p:
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7.4. O 6rgo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo, que contera informacgdes
acerca das obrigagdes contratuals, dos mecanismos de fiscalizagfo, das estratégias para exscugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo do contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentie outios,

7.6. FISCALIZAGAO:

78.1. A exscucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos nos termos da art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7.6.2. A contratante & obrigada a acompanhar, fiscalizar, conferir o fornecimento do objeto do presente certame,
através de um Gestor/Fiscal a ser designado, por intermédio de Portaria, o qual devera anotar em registro préprio, as
falhas detectadas e comunicar por escrito a autoridade superior todas as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas correlivas por parte da coniratada;

7.6.3. A fiscalizagio sera exercida no interesse do Municipio de Santana do Acaral/CE, e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da licitante contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e na sua
ocorréncia, ndo implica carresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e prepostos. '
7.6.4. Cabera a fiscalizacdo exercer rigoroso controle no cumprimento do contrato.

7 6.5. Cabera ainda ao fiscal do Contrato as seguintes atribuigdes (Artigo 12 subsegdo V do Decreto Municipal n°
071202/23, de 07 de dezembro de 2023):

| - esclarecer prontamente as dlvidas administrativas e tecnicas e divergéncias surgidas na execugéo do objeto

contratado;

Il - expedir, através de notificagies efou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinagies e
comunicacdss necessarias & perfeita execugao dos servigos;

IIl - proceder, conforme cronograma fisico -financeiro, as medicdes dos servigos executados e aprovar a planilha de
medigdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar -se a respeito da suspensio da
entrega de bens, a realizagZo de servigos ou a execugio da obra;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigies, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

Vil - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificagbes e
métodos de execucio dos servigos exiglveis para a perfeita execucdo do objeto;

VII| - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coleliva de seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada, inclusive
empregados de eventuais subconlratadas, ou as proprias subcontratadas que, a seu critério, comprometam ou
estejam comprometendo o bom andamento dos servigos;

X - receber designacio e manter contato com o preposto da contratada, e, se for necessario, promover reunides
periddicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou na exscugdo dos servicos ou das
obras;

X| - verificar a correia aplicacdo dos materiais;

Xl - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessérios, no sentido de promogdo de controle de
qualidade da exscugio das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

Xii| - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o
caso;

XIV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragéo de responsabilidade;
XV - No caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuigdes constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos
arguitetdnico e complementares, crzamentos e fiscalizagdo, edital da licitagéo e respectivo contrato, cronograma
fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) dar vistas ao diario de obras, certificando -se de seu coireto preenchimento;

c) verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

XVI - outras alividades compaliveis com a fungéo.

7.7. GESTOR DO CONTRATO:
77 1. Cabera ainda ao fiscal do Contrato as seguintes atribuigdes (Artigo 10 subsegao IV do Decreto Municipal n°

071202/23, de 07 de dezembro de 2023): _
| - analisar a documentagio que antecede o pagamenio; )Q
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Il - analisar os pedidos de resquilibrio econdmico -financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais aiteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugdo através de relatérios e demais documentos relativos ao objeto
contratado, '

VI - decidir provisoriamente a suspensio da enirega de bens ou a realizagdo de servigos;

VIl - outras atividades compaliveis com a fungéo.

8. CRITERIO E MEDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. Da forma de recebimento (provisdrio e definitivo);

. 1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumdaria, no ato da conclusdo da execugdo (mensal),
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
fiscalizagdo do conirato, para efeito de posterior verificagiio de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

2. Os Servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdss consiantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no prazo
de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
3. O recebimento definitivo ocarrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administrag2o, apés a verificagéo de relatorios.

4, Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maxiimo para o recebimento definitivo seré de até 05 (cinco) dias teis.

5. O prazo para recebimento definiivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.No caso de contiovérsia sobre a exscucio do objeto, quanio & dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisiéncias na execugao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug&o do contrato.

9. Pos conclusdo dos procedimentos quanto ao recebimento, serdo realizados os atos correspendentes a liquidagao

e pagamento da despesa.

o 8.2. A aferigio da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
a) a nota fiscal fatura servigo — NFFS devera estar acompanhada do relatorio de execucdo dos servigos devidamente
atestado pela unidade cantratante, referente ao més do faturamento, devidamente assinados pelas partes.

8.3. As notas fiscais de servicos ou faturas serdo encaminhadas para a Unidade do CONTRATANTE:

a) A administragio da Unidade adotara providéncias junto ao fiscal do contrato, visando a atestagao da execugio do
servigo.

b) O fiscal do contrato registrard, nas notas fiscais de servigo ou fatura, as ocorréncias que importem em glosa de
valores, indicando o motivo e o valor a ser glosado, devendo observar as condigdes ajustadas.

c) As notas fiscais de servigo ou faturas, depois de atestadas, deverdo ser devolvidas pela Secretaria da contratante,
no prazo de 2 (dois) dias Gteis, contado do recebimento do documento.

8.4. Liquidagdo: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo legal para fins de
liquidacio, na forma desta secdo, prorrogévels por igual periodo.

8.5. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a melade, mantendo -se a possibilidade de prorrogagéo, no
caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

75 da Lei n® 14.133/2021.

8.6. Para fins de liquidag3o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emiss&o;

c) os dados do contrato e do 6rgéo coniratante,

-
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d) o pericdo respectivo de execugio do contrato;
e) o valor a pagar; e de seus creditos.

8.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.8. Prazo de pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizagéo da
liquidagdo da despesa.

8.9. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicagio do indice IGP -M/FGV de

correcao monetaria.

8.10. Forma de pagamento:
8.10.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado, a ser indicado pelo mesmo.

8.10.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
8.10.3. Quando do pagamenio, serd efetuada a relengio tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.10.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

8.10.5. O contratado regularmente optante pelo Simpies Nacional, nos termo da Lei Complementar n® 123/2008, n@o
sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentacio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO com
adogdo do critério de juilgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

9.2. Da forma de apresentagao das propostas:

9.2.1. Na proposta de pregos devera constar as especificagdes detalhadas do item, quantidade solicitada, o valor
unitério e total, j& considerando todas as despesas, tributos, impostos, taxas, encargos e demais despesas que
incidam direta ou indiretamente sobre os produtos, mesmo que ndo estejam registrados neste documento.

9.2.2 A licitante devera garantir a execucio dos servigas sem quaiquer imperfeicdo, e se caso constatado alguma
imperfeicao, terdo os serviges questionados/devolvidos, e a licitante submetida as penalidades da Lei, alem do
registro da falha no Cadastro de Fornecedores Municipais.

o~ 9.2.3. Sera considerada vencedora a licitante cuja proposta contenha o MENOR PRECO GLOBAL, desde que atenda

as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

9.3. HABILITAGAO JURIDICA
a) NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscrigdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respeciiva sade;

b) NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA -

EIRELl: ato constilutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de decumento comprobatério de seus administradores;

c) NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrados pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou Orgéo Equivalente, do domicilio sede do licitante,
acompanhado de cépia de identidade, CPF e comprovagéo de eleicdo de seus administradores atuais;

d) NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM FUNCIONAMENTO NO PAIS: decreto de
autorizacido expedido pelo érgdo competente; os atos constitutivos das empresas licitantes deverdo estar
acompanhados dos demais documentos adilivos e medificativos do seu texto podendo ser substituidos,

preferenciaimente, pela respecliva consolidagzo; :

e) NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES: Ato constilutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrados pela Junta Comercial do domicilio sede do licitante, acompanhado de cépia de identidade, CPF e
comprovagio de eleigio de seus administradores atuais. Y
f) NO CASO DE COOPERATIVA: ata de fundag#o e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, b
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,

bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

g) Em se tralando de MICROEMPREENDENDOR INDIVIDUAL - MEL Certificado da Condi ¢do de
Microempreendsdar Individual — CCEMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

B
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h) COPIA DE DOCUMENTO QFICIAL COM FOTO E CPF: de Sécio Administrador ou do titular da empresa ou outro
documento oficial de identificagdo com foto valido na forma da lei.
OBS: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.
9.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal, conforme o caso, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licilante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
c) A comprovagio de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certiddo de regularidade
de Débitos relativos a Crédilos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal
do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014,
‘d) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;
e) A comprovacio de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;
f) Prova de situacéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), através de Certificado de
Regularidade (CRF);
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagio de certidio
de regularidade, nos termos do Titulo VII - A da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto -Lei
no 5.452, de 1° de maio de 1843, conforme Lei 12.440, de 07 de julho de 2011.
8.5. QUALIFICAGAO ECONOMICA - FINANCEIRA
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso 1)
9.6. QUALIFICACAQ TECNICA
a) Apresentacao de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica dos servigos executados, obrigatoriamente
pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, conforme Termo de Referéncia, expedido por entidade publica
ou privado, usuaria do bens/servigo em questéo, comprevando que forneceu, satisfatoriamente, o objeto deste edital
ou outro semelhante, bem como prova de atendimento de requisitos previstos em lel especial, quando for o caso. -
Somente serdo considerados vélidos os atestados com timbre da entidade expedidora e com identificaggo do nome
compleio do emitente.
b) O atestado devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na entidade,
estando as informagdes sujeitas & conferéncia pelo agente de contratagdo ou quem este indicar.
¢) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor como
també&m em nome de sdcio da empresa,
9.7 DECLARACOES COMPLEMENTARES
a) Nao emprega menor de 18 anos em trabaiho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigio.
. 10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 57.149,97 (cinquenta e sete mil, cento e quarenta e nove reais e
noventa e sete centavos), conforme custos unitarios apostos no anexo |l do Estudo Técnico Preliminar, com base nas
pesquisas de pregos realizadas na forma do regulamento.
10.2. Justificativa quanto ao sigilo do orgamento: N&o havera carater sigiloso para a presente licitag&o.
11. DOTAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentss da presente contratagfo correrdo a conta de recursos especifsos CD]‘ISIgnadOS no
Orgamento do Municipio. 'i‘
\

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:
11.2.1. SECRETARIA DE SECRETARIA DE URBANISMO, OBRAS E SERVICOS URBANCS:
04 122 0502 2 013-Gestio e Manutencio das atividades da Secretaria de Urbanismo, Obras e servigos Urbanos,
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Elemento de despesa- 3.3.90.39.00

11.2.2. SECRETARIA DE SECRETARIA DE SAUDE:

10 122 0002 2.033-Gestao e Manutengio das atividades Administrativa da Secretaria de Salde.
Fonte de Recursos; 1500000000

Elemento de despesa: 3.3.90.35.00

11.2.3. SECRETARIA DE SECRETARIA DE EDUCAGAO:

12 122 0002 2.042-Gest3o e Manutengio do fundo da Secretaria de Educagéo.
Fonte de Recursos: 1500100100

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

11.2.4. SECRETARIA DE SECRETARIA DO TRABALHO E DE ASSISTENCIA SOCIAL:

08 122 0002 2.069-Gestdo e Manutengao das atividades do Fundo Municipal de Assisténcia social.
Fonte de Recursas: 1500000000

Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

—~

Santana do Acarad-CE, 28 de Agosto de 2024.
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Equipe de Planejamento
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Equipe de Planejamento
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Maria Flaviana de Lima
Equipe de Planejamento

José Milton de Oliveira Neto
Equipe de Planejamento
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Francisco Tiberio Cordeiro
Secretario(a)

Ana Kilvia ge°R Io Moura Sabino
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setario(a)
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ANEXO II In
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

A Prefeitura Municipal de Santana do Acarau/CE.
Prezado Agente de Contratagdo Administrativa,

Apresento nossa proposta de pregos referente & Dispensa de Licitacdo
Eletrénica N° 0209.28.2024, que versa sobre a Contratagdo de servigos
especializados da drea de engenharia civil para SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS NA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA,
COMPREENDENDO O CONTROLE FINANCEIRO E DESENVOLVIMENTO DE
TECNICAS E METODOS DE RACIONALIZAGCAO AO CURSO DOS PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS E NAS ROTINAS, JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS
DO MUNICIPIO DE SANTANA DO ACARAO/CE, Conforme se segue.

Informo inteira submissdo as cldusulas e condices existentes no Edital de
Dispensa de Licitagdo Eletrénica e Termo de Referencia, como também aos ditames
das Leis e Decretos que regem este procedimento administrativo.

UNIDADE | QUANT VALOR VALOR

ITEM | DESCRIGAO DO SERVICO | TOTAL
UNITARIO '
ASSESSORIA 3
ADMINISTRATIVA E
1 | FINANCEIRA MES

SECRETARIA DE
EDUCACAO - SME
ASSESSORIA MES 3
ADMINISTRATIVA E

2 FINANCEIRA i
SECRETARIA DE SAUDE -

SMsS
ASSESSORIA MES 3
ADMINISTRATIVA E
3 FINANCEIRA
SECRETARIA DE
URBANISMO, OBRAS E
SERVICOS URBANOS
ASSESSORIA MES 3
ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA
4 SECRETARIA DO

TRABALHO E DA
ASSISTENCIA SOCIAL -
SETAS

Valor global da Proposta: ( )
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Validade da Proposta: 5 s
Razao Social: x\»,/

CNPJ e Inscrigéo Estadual/Municipal:
Enderego Comercial:
Telefone/E-mail:

Banco, Agéncia e n° da Conta:
Nome do Representante:

CPF/RG:

Declaro que os precos contidos nesta proposta incluem todos os custos e
despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, taxas de administragdo, materiais, servigos, encargos sociais, seguros,
bem como todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
fretes e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do
objeto desta Dispensa de Licitacdo.

Ha pleno acordo com todas as condigbes estabelecidas neste Edital e seus
anexos.
Local/data

Identificacdo e Assinatura do Responsdvel ou seu Representante Legal



